Guatemala, 30 de noviembre del 2018
Informe No. 02-2018

Licenciado

luan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y deportes

Ciudad.

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No.3225-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.776-2018, correspondiente al mes de
noviembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyente, serie “A” No.0G00208.

Actividades realizadas.

Brindar apoyo a la Seccion de Servicios Generales, en traslado los vehiculos hacia los
talleres para su respectivo mantenimiento.

Brindar apoyo a los pilotos de la Seccidn de Servicios Generales cuando se incremente la
demanda de solicitudes de traslados varios.

Brindar apoyo en la entrega de correspondencia oficial a la dependencia que conforman la
Direccion General de las Artes tanto internas como externas.

Brindar apoyo en el control de mantenimiento preventivo, correctivo y de limpieza de los
vehiculos que estdn al servicio de la Direccion General de las Artes, para su buen
funcionamiento y disponibilidad de los mismos.

Brindar apoyo en el mantenimiento de la limpieza, higiene y mantenimiento de los
espacios que acupa la Direccion General de |as Artes.

Apoyar en el traslado de materiales, mobiliario v equipo para las diferentes actividades
que realizan las instituciones artisticas, dentro y fuera de [a ciudad capital.

Otras actividades afines al Contrato.

Resultados Obtenidos.

Se apoyo con el traslado del personal de Espectaculos Publicos al concierto de Ricardo
Arjona para realizar las inspecciones correspondientes el dia 3 noviembre de 2018.

Se apoyo con el cambio de bombillas de energia eléctrica por bombillas ahorradoras en el
Departamento Juridico en el mes de noviembre de 2018.

Se apoyd con el traslado personal de la Direccién General de las Artes a diferentes puntos
de la ciudad capital durante el mes de noviembre de 2018.

Se apoyo con el traslado del personal de la Direccion de Fomento del Palacio Nacional de
la Cultura a Ciudad Vieja, Sacatepéquez durante el mes de noviembre de 2018.

Se apoyo con el traslado de correspondencia de las diferentes Dependencias de la
Direccion General de las Artes a diferentes lugares de la ciudad capital en el mes de
noviembre de 2018.

Se apoyo en la limpieza, lavado y mantenimiento de los diferentes vehiculos que estan al
servicio de la Direccién General de las Artes durante el mes de noviembre de 2018.

Atentamente,




